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Teilnahme an Ausschreibungen in Ariba Sourcing

▪ Registrierung als Evonik-Lieferant

▪ Teilnahme an einer Ausschreibung

− Zur Ausschreibung gelangen

− Abgabe eines Angebotes

▪ Frequently Asked Questions (FAQ)
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Buying@Evonik:

Registrierungsprozess
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Registrierung als Evonik-Lieferant - initiale Einladungsemail 
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Klicken Sie in der erhaltenen Mail auf den Link 

Click Here/Klicken Sie hier. 

Im Anschluss öffnet sich eine Seite auf der Sie 

auswählen können, ob Sie bereits ein SAP 

Ariba®-Lieferantekonto haben, oder ein neues 

eröffnen möchten 
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Registrierung als Evonik-Lieferant - Treffen Sie die richtige Auswahl 
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Klicken sie auf Sign up/Registrieren, wenn 

Sie noch kein SAP Ariba®-Lieferantekonto 

besitzen. 

Klicken Sie auf Log in/Anmelden, wenn Sie 

bereits ein SAP Ariba®-Lieferantekonto 

besitzen. Weiter auf Seite 9

Sollte Ihr Unternehmen bereits ein SAP 

Ariba®-Lieferantenkonto besitzen, erstellen 

Sie bitte kein neues Konto, sondern loggen 

Sie sich mit Ihrem vorhandenen Konto ein. 
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Registrierung als Evonik-Lieferant - ohne SAP Ariba®-Lieferantenkonto 
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Auf dieser Seite erstellen Sie Ihr SAP Ariba®-

Lieferantekonto. 

Bitte füllen Sie alle Pflichtfelder aus, welche 

mit einem * versehen sind. 

Lesen Sie die Nutzungsbedingungen sowie 

die Vertraulichkeitserkärung sorgfältig durch 

und setzen dann die entsprechenden Haken, 

sofern Sie zustimmen. 

Danach klicken Sie bitte auf Create account

and continue/Konto erstellen und 

fortfahren

Sie werden dann direkt zum Fragebogen 

geleitet.
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Registrierung als Evonik-Lieferant – Fragebogen ausfüllen
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Bitte füllen Sie alle Pflichtfelder aus, sofern 

diese nicht schon vom System vorgegeben 

wurden.

Wenn Sie alle Felder im Fragebogen 

ausgefüllt haben, klicken Sie bitte auf Submit

Entire Response/Gesamte Antwort 

einreichen.

Save draft/Speichern speichert lediglich Ihre 

Antwort für einen späteren 

Bearbeitungszeitpunkt. 
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Registrierung als Evonik-Lieferant - Statusübersicht

Procurement | Ariba Sourcing | Lieferantenhandbuch zur Teilnahme an Ausschreibungen

Im aktuellen Status sehen Sie, ob Ihre Antwort 

übermittelt und vom Käufer akzeptiert wurde. 

Der Registrierungsprozess ist somit für Ihr 

Unternehmen abgeschlossen.
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Registrierung als Evonik-Lieferant - mit SAP Ariba®-Lieferantekonto 
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Bitte melden Sie sich hier mit 

Ihrem SAP Ariba®-

Lieferantekonto an. 

Im Anschluss werden Sie dann 

direkt zum Fragebogen 

weitergeleitet. 

Sollten Sie Ihren Usernamen bzw. 

das Passwort vergessen haben, 

können Sie dieses über die 

entsprechenden Schaltflächen 

anfordern.
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Registrierung als Evonik-Lieferant – Fragebogen ausfüllen
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Bitte füllen Sie alle Pflichtfelder aus, sofern 

diese nicht schon vom System vorgegeben 

wurden.

Wenn Sie alle Felder im Fragebogen 

ausgefüllt haben, klicken Sie bitte auf Submit

Entire Response/Gesamte Antwort 

einreichen

Die Schaltfläche Save draft/Speichern

speichert lediglich Ihre Antwort für einen 

späteren Bearbeitungszeitpunkt. 
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Registrierung als Evonik-Lieferant - Statusübersicht
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Der Registrierungsprozess ist somit für Ihr 

Unternehmen abgeschlossen.

Im aktuellen Status sehen Sie, ob Ihre Antwort 

übermittelt und vom Käufer akzeptiert wurde. 
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Teilnahme an einer Ausschreibung
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Zur Ausschreibung gelangen - In Ariba einloggen
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A.

B.

Zur Ausschreibung gelangen Sie auf zwei 

Wege:

A. Über die Homepage zur 

Lieferantenanmeldung von SAP Ariba

https://supplier.ariba.com

B. Über unsere Einladung zur Evonik 

Ausschreibung per E-Mail (Link zur 

Ausschreibung inkludiert)

Login mit Benutzernamen und Passwort 

https://supplier.ariba.com/
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Zur Ausschreibung gelangen - Die Ausschreibung in Ariba finden

Procurement | Ariba Sourcing | Lieferantenhandbuch zur Teilnahme an Ausschreibungen

1.

2.

Nach erstmaligen Einloggen landen Sie im 

Ariba Network:

1. Wählen Sie SAP-Ariba-Vorschläge und –

Fragebogen

2. Unter „Status: Offen“ finden Sie alle aktuell 

laufenden Ausschreibungen von Evonik
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Abgabe eines Angebotes - Vorbedingungen prüfen
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1. Voraussetzung zur Teilnahme an einer Ausschreibung ist die Prüfung 

und die Akzeptanz der Vorbedingungen. Der Inhalt der Ausschreibung 

sowie beigefügte Spezifikationen sind bereits vor der Akzeptanz 

einzusehen.

Die zur Abgabe eines Angebotes verbleibende Zeit wird oben rechts  

angezeigt.

1.
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Abgabe eines Angebotes - Vorbedingungen prüfen
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2.

3.

2. Die Anbietervereinbarung (=Vorbedingungen) akzeptieren

3. Diese Vereinbarung einreichen -> auf OK klicken
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Abgabe eines Angebotes - Angebotsinhalt bearbeiten
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1.

2.

1. Je nach 

Ausschreibung und 

Einkäufer sind 

Fragen zu 

beantworten

2. Hier tragen Sie Ihre 

Angebotspreise 

netto ein

Felder mit *Stern 

sind obligatorisch!
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Abgabe eines Angebotes - Angebotsinhalt bearbeiten
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3 a).

3 b).

4.

4.

3. Hängen Sie hier 

Ihre 

Angebotsunterlagen 

an

4. Das Angebot kann 

gespeichert und 

somit zu einem 

späteren Zeitpunkt 

weiter bearbeitet 

werden
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Abgabe eines Angebotes - Nachrichten schreiben
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Sie können dem 

Einkäufer auch 

Nachrichten über Ariba 

zukommen lassen
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Abgabe eines Angebotes - Angebot abgeben
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5 a).

5 b).

6.

5. Reichen Sie so Ihr 

Angebot ein

6. Innerhalb der 

Angebotsabgabefri

st können Sie Ihr 

Angebot jederzeit 

überarbeiten
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Frequently Asked Questions (FAQ)
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Gibt es seitens SAP Ariba Unterstützung?
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2.

1.

1. Auf das Hilfe-

Symbol kicken

2. Dann auf Support 

klicken
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Gibt es seitens SAP Ariba Unterstützung?
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3.

4.

3. Geben Sie als 

Suchbegriff „Hilfe“ oder 

„Rückruf“ ein

4. Wählen Sie nun 

zwischen Hilfe per E-

Mail und einem Rückruf 

durch Ariba
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Kann man die Anfrage/das Angebot auch in Excel bearbeiten?
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1. Positionen auswählen

2. positionsbezogene

Begründung bei Absage

3. bestätigen
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Kann man die Anfrage/das Angebot auch in Excel bearbeiten?
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4. Anfragedatei herunterladen

5. Angebot bearbeiten

6. Angebotsdatei hochladen
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Kann man die Anfrage/das Angebot auch in Excel bearbeiten?
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7. Angebotsübersicht

8. Antwort einreichen
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